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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SERVI

NOMBRE: | TRAMIT

ES UN SERVICO QUE SE OFRECE COMO FUENTE DE ACCESO AL PUBLICO DONDE SE ADMINISTRA, SE ORGANIZA, DESCRIBE
Y DIVULGA LA MEMORIA DOCUMENTAL MUNICIPAL, DONDE LOS DOCUMENTOS SON DE USO COTIDIANO Y NECESARIO
PARA EL EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES DE UNA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CAPITULO | ARTICULO 91 FRACCION VI DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA

DEL
COPIA SIMPLE BIOICU/\I=NNIES PERMANENTE
OA
OBTENEQ

DOCUMENTO A

(,SE REALIZA SNUEINIFe S| | NO | DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: CUANDO EL BENEFICIARIO SOLICITE COPIAS DE LOS DOCUMENTOS EXTRAVIADOS

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
5577 \S{UR = ol N[NIS] =l felel[e] NHOAV/=(=I =T/ Nel[OINB EN ALGUNOS CASOS SE SOLICITA LA CERTIFICACION
Y OBIJETIVO DE LA MISMA

OPIA BYA @) RIDICO-AD RA O
OR A
alno (@)
REQ O FAlAds ero
P apra O £
: antida
(0]0)
PERSONAS FISICAS
I.- PRESENTAR SOLICITUD POR ESCRITO DEL sl 1 CAPITULO | ARTICULO 91 FRACCION VI DE LA LEY
CIUDADANO DIRIGIDA AL SECRETARIO DEL ORGANICA MUNICIPAL
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL.
2.- IDENTIFICACION OFICIAL (INE) DE LA PERSONA sl 1 (ORIGINAL PARA COTEJO Y COPIA PARA EL
QUE SOLICITA EL TRAMITE ARCHIVO)
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A
N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
I.- PRESENTAR SOLICITUD POR ESCRITO DEL sl 1 CAPITULO | ARTICULO 91 FRACCION VI DE LA LEY
TITULAR DE LA DEPENDENCIA DIRIGIDA AL ORGANICA MUNICIPAL
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO MUNICIPAL.
2.- IDENTIFICACION OFICIAL (INE) DE LA PERSONA sl 1 (ORIGINAL PARA COTEJO Y COPIA PARA EL
QUE SOLICITA EL TRAMITE ARCHIVO)

PASOS A SEGUIR QUE REALIZAR LA SOLICITUD EN AEA CORRESPONDIENTE
DEBE DE REALIZAR EL

CIUDADANO

PLAZOMAXIMO DE 48 HORAS

RESPUESTA

COSTO: N/A Fundamento Juridico: N/A

FORMA DE PAGO: TARIETA DE . EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO ey TARJETA DE DEBITO DE BASS]

DONDE PODRA
PAGARSE:

N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: IRIZN
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T
CRITERIOS DE |
RESOLUCION DEL ‘ QUE LA PERSONA INTERESADA EN SOLICITAR EL TRAMITE CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS

|

I

|

TRAMITE

APLICACION DE LA [NUSJRSEION
(el Saliny ol |

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

ARCHIVO MUNICIPAL

:TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Olga Cuevas Garcia

CALL | Plaza Hidalgo NO. INT. Y EXT.: sn
E;

Centro MUNICIPIO: | Timilpan

C.P. HORARIO Y. DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs., sabado de 9: a 14:00 hrs.
ATENCION:

CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA:

iNOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
§OFICINA:

IDOMICILIO: NO. INT.Y EXT.. | N/A

I
I

COLONIA: MUNICIPIO: [ N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: | i CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) N/A

IDESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE  JF1W.\ DOCUMENTACION SOLICITADA PUEDE SER ENTREGADA A FAMILIARES DEL INTERESADO?
1:

RESPUESTA: NO, LA DOCUMENTACION SE EXTIENDE UNICAMENTE AL SOLICITANTE

2=l VN ==I=@U]=Ng =8 ;PODRIA YO APOYAR EN REALIZAR LA BUSQUEDA DEL DOCUMENTO QUE SOLICITO?
2

RESPUESTA: NO, LA BUSQUEDA LA REALIZA UNICAMENTE LA ENCARGADA DEL ARCHIVO

=@V N7 ={=(elU/=N=]] ;LA INFORMACION ES ENTREGADA EN FORMA IMPRESA O MEDIO MAGNETICO?
| 3:

RESPUESTA: EN COPIAS

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS




b3 ) T (
Buusiico«

: GOBIERNO DEL
§ ESTADO DE
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ELABORO:

c

VISTO BUENO:

r

OLGA CUEVAS GARCIA.
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA.

MTRO. JAIME ALGA %AMUNGUI’A‘
SECRETARIO DEL J AYUNTAMIENTO.

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 /03 /2025 3




